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Verwendung des Adressbuchs

Bei Thunderbird lauft die Handhabung des Adressbuchs in anderer Weise als bei Outlook. Anstatt
aus einer neu erstellten E-Mail darauf zuzugreifen, wird es zunéchst gedffnet und die Empfanger
ausgewdhlt. Erst danach wird die E-Mail Erstellung begonnen.

Das Adressbuch ist durch das Tastenkiirzel ,,Strg+Umschalt+B“ erreichbar oder per Maus iiber
,,Extras/Adressbuch*:

- Mozilla Thunderbird
en Ansicht Mavigation Nachricht Termine und Aufgalg

g | Adressbuch Strg+Umschalt+B
& Verfassen |~ & Adressbuch ¥ Schlagwirter - Uateien Strg+) alin allen Ki
nusterwebsite.de | 4 Schnellfilte: oo & & ® @ fii=ns iste filtern
mg |, .Y E— f2l Testpilot »
‘e Altivitdten
| Kleine Testmail
et .
Filter...
orb
Filter auf Ordner anwenden
Test
ot Filter auf Nachricht anwenden
Junk-Filter auf Ordner anwenden
=st Junk in diesem Ordner lGschen
iner Importieren...
Fehlerkonsole
Konten-Einstellungen...
Von Mir Ersallimean- _b Weiterleite
Eetreff Kleine Testmail
Abbildung 1

Im Adressbuch sind alle Kontakte in einer flachen Struktur angeordnet, ausserdem kénnen Listen
angelegt werden, um Kontakte zusammenzufassen. Dazu werden die gewiinschten Eintrdge einfach
mit der Maus in die jeweilige Liste gezogen. Es handelt sich um virtuelle Listen, d.h., die Kontakte
werden nicht kopiert oder verschoben. Sie bleiben also im Hauptverzeichnis. Ferner konnen sie sich
durchaus in mehreren Listen befinden. Wird einer der Eintrdge gedndert, dndern sich alle anderen
ebenfalls.
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Gesammel..Adressen | O Kontakt., kontaktl@musterwebsite.de
£ Kontakt... kontakt?@musterwebsite.de
£ Kontakt.. kentakB@musterwebsite.de i
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Insgesamt befinden sich in Persanliches Adressbuch 6 Kontakte
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Wenn z.B. Kontakt 1 und 3 aus Liste 1 eine Mail erhalten sollen, markiert man diese mit der Maus
(linke Steuerungstaste festhalten) und klickt auf ,,Verfassen®.
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Insgesamt befinden sich in Liste 1 3 Kontakte
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Thunderbird 6ffnet ein Fenster, in dem die Mail verfasst werden kann. Sollten nachtrdglich noch
Empfanger bendtigt werden, konnen diese mit der Maus aus der Liste in die Adressfelder gezogen
werden, oder durch Eintippen der Anfangsbuchstaben ausgewdahlt werden.
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Von: | Muster User « muster@musterwebsite.de> muster@ mustenwebsite.de
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An: Kontakt Drei <kontakt3@musterwebsite.de>
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