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Signatur mit Formatierung

Es konnen Signaturen hinterlegt werden, die beim Erstellen von Nachrichten automatisch
angehangt werden. Das ist sehr praktisch, sieht allerdings ohne Formatierungen nicht
richtig hibsch aus. Es ist aber moéglich, vorformatierte zu erstellen.

Naturlich kann man es tUbertreiben. Wenn man vier verschiedene Schriften, sechs Farben,
drei Schriftgréssen und sieben Bildchen verwendet, wird die Signatur dadurch nicht
besser.

In diesem Beispiel sind zwei Signaturen (fur privat und Geschéft) aufgefuhrt, die halbwegs
schlicht sind, aber inren Zweck erflullen. Der Fantasie und Kreativitat ist natirlich keine
Grenze gesetzt.
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Thunderbird

Verwendet man eine HTML Datei, kann man diverse Hervorhebungen verwenden — z.B.
Fettschrift, Kursiv, Farbe und Schriftgrossen. Dazu erstellt man zunachst eine HTML Datei
und bindet sie Uber ,Stattdessen eine Signatur anhangen” ein:

Konten-Einstellungen @ l

| [4muster@musterwebsite.de Konten-Einstellungen - <muster@m usterwebsite.de>
Server-Einstellungen
Kopien & Ordner Konten-Bezeichnung:  muster@mustenvebsite de
| ‘uferfass.en A Adressieren Standard-Identitst A
1 Junk-Filter Diese Informationen erhalten Empfanger Ihrer Machrichten, B
Synchronisation & Speicherplatz
Ernpfangsbestitigungen (MDOM) Thr Name: Muster User
SIMIME-Sicherheit E-bail-Adresse:  muster@musteraebsite. de
4 Lokale Ordner Anbowortadresser  Empfdnger sollen an disse Adresse antwaorten
Junk-Filter Drganisation:
Speicherplatz
Postausgang-Server (SMTPY Sighaturtext: HTML werwenden (z.B.: <b »fett</b =)
stattdessen eine Datei als Signatur anhdngen (Text, HTML oder Grafik):
k:\signatur.html
[7] Wisitenkarte an Machrichten anhdngen [‘Ji;itenkar‘te hearbeiten... ]
Postausgang-Sercer (SMTPY | muster@rnusterswebsite.de - mailimusters,., - ]
[ Weitere Identitdten... ]
l Konten-2ktionen -

oK ] [ Abbrechen

Abbildung 1
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Beispielsignatur privat

Muster User
Musterstrasse 1

99999

Musterort

Deutschland

Telefon:
Fax:
Mobile:

<!DOCTYPE HTML PUBLIC "-//W3C//DTD HTML 4.0 Transitional//EN">

<HTML>
<HEAD>

9999 99 9998
9999 99 9999
9999 99 9999

<meta http-equiv="content-type" content="text/html; charset=UTF-8" >

<TITLE></TITLE>
<STYLE TYPE="text/css'">
<I--
@page { margin: 2cm }
P { margin-bottom: 0.21cm }

PRE.cjk { font-family: "Droid Sans Fallback", monospace }

-->

</STYLE>

</HEAD>

<BODY
<B>Mus
Muster
99999

LANG="de-DE" DIR="LTR">
ter User</B><br>
strasse 1<br>

Musterort<br>

Deutschland<br>

<br>

<TABLE CELLPADDING=0 CELLSPACING=0>

<COL WIDTH=32*>
<COL WIDTH=224*>
<TR VALIGN=TOP>

<TD WIDTH=17% STYLE="border: none; padding:

<FONT SIZE=2>Telefon:
</TD>

<TD STYLE="border: none; padding: Ocm">

<FONT SIZE=2>9999 99 9998
</TD>
</TR>
<TR VALIGN=TOP>

<TD WIDTH=17% STYLE="border: none; padding:

Ocm">

Ocm'">
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<FONT SIZE=2>Fax:
</TD>
<TD STYLE="border: none; padding: Ocm">
<FONT SIZE=2>9999 99 9999
</TD>
</TR>
<TR VALIGN=TOP>
<TD WIDTH=17% STYLE="border: none; padding: Ocm">
<FONT SIZE=2>Mobile:
</TD>
<TD STYLE="border: none; padding: Ocm">
<FONT SIZE=2>9999 99 9999
</TD>
</TR>
</TABLE>
</BODY>
</HTML>
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Beispielsignatur geschaftlich

Musterfirma GmbH & Co. KG
Muster User

Musterstrasse 1

99999 Musterort

Deutschland

Telefo 9999 99 99 9998

n:

Fax: 9999 99 99 9999

Mobile: 9999 99 99 9999

Ust. Id: DE999999999

www: http://www.musterfirma.eu/

<!DOCTYPE HTML PUBLIC "-//W3C//DTD HTML 4.0 Transitional//EN">

<HTML>
<HEAD>

<meta http-equiv="content-type" content="text/html; charset=UTF-8" >

<TITLE></TITLE>
<STYLE TYPE="text/css">
<l--
@page { margin: 2cm }
P { margin-bottom: 0.21cm }

PRE.cjk { font-family: "Droid Sans Fallback", monospace }

-->
</STYLE>
</HEAD>
<BODY LANG="de-DE" DIR="LTR">
<B>Musterfirma GmbH & Co. KG</B><br>
Muster User<br>
Musterstrasse 1<br>
99999 Musterort<br>
Deutschland<br>
<br>
<TABLE CELLPADDING=0 CELLSPACING=0>
<COL WIDTH=32*>
<COL WIDTH=224*>
<TR VALIGN=TOP>

<TD WIDTH=17% STYLE="border: none; padding:

<FONT SIZE=2>Telefon:

</TD>

<TD STYLE="border: none; padding: Ocm">
<FONT SIZE=2>9999 99 99 9998

Ocm'">
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</TD>
</TR>
<TR VALIGN=TOP>

<TD WIDTH=17% STYLE="border: none; padding:

<FONT SIZE=2>Fax:
</TD>
<TD STYLE="border: none; padding: Ocm">
<FONT SIZE=2>9999 99 99 9999
</TD>
</TR>
<TR VALIGN=TOP>

<TD WIDTH=17% STYLE="border: none; padding:

<FONT SIZE=2>Mobile:
</TD>
<TD STYLE="border: none; padding: Ocm">
<FONT SIZE=2>9999 99 99 9999
</TD>
</TR>
<TR VALIGN=TOP>

<TD WIDTH=17% STYLE="border: none; padding:

<FONT SIZE=2>Ust. Id:
</TD>
<TD STYLE="border: none; padding: Ocm">
<FONT SIZE=2>DE999999999
</TD>
</TR>
</TABLE>

<br>

Ocm">

Ocm'">

Ocm">
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<I>www: <A HREF="http://www.musterfirma.eu/">http://www.musterfirma.eu/</A></I>

</BODY>
</HTML>
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Outlook 2010

Bei Outlook 2010 ist das Erstellen einer formatierten Signatur sogar einfacher als bei Thunderbird. Die
Einstellungen sind aber etwas versteckt, sie finden sich unter ,Datei/Optionen”. Auf dem Dialog links ,E-Mail*
auswahlen und auf die ,Signaturen...” Schaltflache klicken.

Outlaok-Optionen @

il Allgemein N L N . i
s Andern Sie die Einstellungen fir von Thnen erstellte und empfangene Machrichten,
[ E-hAail ]
3 Kalernder Machrichten verfassen
Kontakte 7 '.-: Andern Sie die Bearbeitungseinstellungen fir Nachrichten, Editoroptionen.. =
71 a a rop =
Aufgaben Machricht in diesem Format verfassen: | HTMWL lz‘
Motizen und lournal
"‘y [ Immer Rechtschreibprifung vor dem Senden Rechtschreibung und AutoKorrektur.., ]
Durchsuchen
Qriginalnachricht bei Antworten und \Weiterleitungen ignorieren
kaobiltelefon
sprache _/E Erstellen oder dndern Sie Signaturen fir Machrichten,
Erweitert
rMeniiband anpassen 'H “erwenden Sie Briefpapier, um Standardschriftart und Formatvorlagen sowie e e e e ]
x‘-\{_; Farben und Hintergrinde zu dndern. pap

Symballeiste fir den Schrellzugriff
Outlook-Bereiche

—| Anpassen der A, in der Elemente bei Verwendung des Lesebereichs als gelesen markiert werden, "
=

Sicherheitscenter =

Add-Ins

Machrichteneingang

f}: Beim Eintreffen neuer Machrichten:
Ij sound wiedergeben

Kurzzeitig den Mauszeiger verdndern
Briefumschlagsymbal in der Taskleiste anzeigen

Desktopbenachrichtigung anzeigen Desktapbenachrichtigungseinstellungen...

|:| “orschau fir Machrichten mit geschiizten Rechten aktivieren [kann die Leistung werschlechtern]

Unterhaltungen aufriumen

x Aufgerdumte Elemente werden in folgenden Qrdner Durchsuchen... -

sl b
[ QK ] [ Abbrechen ]

Abbildung 2
In ,Signaturen und Briefpapier” Dialog muss zunachst mindestens eine Signatur erstellt werden. Da auf die
Schaltflache ,Neu“ klicken und einen Namen angeben.
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Signaturen und Briefpapier

E-Mail-Signatur | Persdnliches Briefpapier

Signakur zum Bearbeiten auswahlen Standardsignatur auswahlen
- E-Mail-Konto: ook er@musterswebsite. de |E|
Meue Machrichten: fohne) |z|
anbwaorkenWeiterleitungen: fohne) |z|
New ) .
Meue Signatur -?
Signatur bearbeiten E -@
Callbrl (Textkirper) 1 F Marmen fOr diese Signatur eingeben; = g visterkarte | [ @
Muster Signatur| -
-
[ Ok, ] [ Abbrechen ] LM
[ [n]4 ] [ abbrechen

Abbildung 3
Danach erscheint sie in der Liste neben ,Neue Nac
dem die Signatur schliesslich erstellt werden kann.

hrichten“. Die Anwahl aktiviert das Eingabefeld unten, in

P

Signaturen und Briefpapier

E-Mail-Signatur | Persénliches Briefpapier |

Signakur zum Bearbeiten auswahlen

Musker Signatur

A

Standardsignatur auswahlen
E-Mail-Konto: ook er@musterswebsite, de

Meue Machrichten:

Muster Signatur

AnbwortenWeiterleitungen: {ohne)

Léschen l [ ey ] [ Speichern ] [meenennen

Signatur bearbeiten

Calibri (Textkdrper)

[+] 11

«| F # ©

Automatisch

B= H e

8] Visitenkarte

Muster User
Musterstrasse 1
99939 Musterstadt

Germany

Telefon: 93539953 593
Fau 935999959993
hMahile: 935999959993

(a4 ] [ Abbrechen l

[

Mit Hilfe der Formatierungen kann die gewiinschte Optik erzeugt werden. Danach mit ,,OK" abspeichern, und

ab sofort wird diese Signatur verwendet.
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- I_E/.a| HY® a9 Unbenannt - Machricht (HTRAL) o B 2R
g Machricht Einflgen Optiohen Text formatieren Uberpriifen £ 9
= & - sgﬂ @ [l Datei anfugen ¥ Machverfolgung = [ _ i
] 23| F &£ U | i=-i= £ 0 Elemnent anfagen = ¥ wichtigkeit: hoch \
Einfllgen . Adressbuch  Mamen Zoam
e F| - A E=E = liberprifen | (2% Signatur - B wichtigkeit: niedrig
Zwischen.. [a | Basistext | Mamen | EinschlieRen | Eategorien fa| Zoom |
e | [ |
{=1 e || |
Senden
Betreff: | |
in)
FY
i Muster User
Musterstrasse 1
3 953939 Musterort
Deutschland |
| Telefon: 99399 55 9958
Faux 9959999959939
| hohile: 99935 99 9339
q
E -
7 s
1
T T
Abbildung 4

Text 1
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Beispielsignatur privat

Muster User
Musterstrasse 1
99999 Musterort

Deutschland

Telefon: 9999 99 9998
Fax: 9999 99 9999
Mobile: 9999 99 9999

Beispielsignatur geschaftlich

Musterfirma GmbH & Co. KG
Muster User

Musterstrasse 1

99999 Musterort

Deutschland

Telefo 9999 99 99 9998

n:

Fax: 9999 99 99 9999
Mobile:9999 99 99 9999

Ust. |d: DE999999999

www: http://www.musterfirma.eu/


http://www.musterfirma.eu/
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